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Dozenten
Die fundierte Sachkenntnis und die Er-
fahrung der Dozenten des Studienwerks 
gewährleisten bereits seit Jahren die 
effiziente und prüfungsorientierte Vor-
bereitung unserer Teilnehmer/innen.  
Die Zusammensetzung unserer Do-
zenten-Teams für die einzelnen Lehr-
gänge finden sie auf unserer Webseite  
www.studienwerk.de.

Skripte und Online-Service
Als Grundlage für die Nacharbeit und 
die spätere Wiederholung des Unter-
richtsstoffes werden umfangreiche 
Skripte mit Schaubildern, Übersichten 
und Übungsfällen herausgegeben. Zu-
sätzlich wird der Lehrgang durch einen 
Online-Campus begleitet. Dort finden 
Sie: Alle Lehrgangsunterlagen als PDF-
Dateien, organisatorische Hinweise zum 
Lehrgang, Wissenswertes zur Prüfung, 
zusätzliche Lehrgangsunterlagen, Übun-
gen und Klausuren, Zugang zur Daten-
bank „Steuer- und Wirtschaftsrecht“ des 
NWB-Verlages.

Anmeldung und Termine
Informationen zu den Terminen und die 
Möglichkeit zur Anmeldung finden Sie 
auf dem beiliegenden Anmeldeformular 
sowie unter www.studienwerk.de.

Info-Veranstaltungen
Die Termine für die kostenlosen Info- 
Veranstaltungen zu unseren Vorberei-
tungslehrgängen auf die Fortbildungs-
prüfung Fachassistent/in Lohn und 
Gehalt finden Sie auf unserer Webseite 
www.studienwerk.de. Hier werden Ihre 
Fragen rund um unser Lehrgangskonzept 
und die Prüfung beantwortet.

Sonderkonditionen
Bei Fragen zu Frühbucher-, Gruppen- 
und Großkundenrabatten sprechen Sie 
uns bitte an!

Finanzielle Förderung
Wenn Sie sich über Fördermöglich- 
keiten für unsere Lehrgänge, wie z. B. 
Bildungsscheck NRW, informieren möch-
ten, rufen Sie uns gerne an.

Hilfsmittel
Als Hilfsmittel sind Textausgaben von 
Gesetzen (Steuerrecht, Sozialversiche-
rung, Arbeitsrecht), von Richtlinien und 
Erlassen (nur Steuerrecht) als Loseblatt-
sammlung oder gebunden zugelassen 
(keine Lexika oder Kommentare):
a)  Steuerrecht,  

• Steuergesetze 
• Steuerrichtlinien  
• Steuererlasse 

   (z. B. aus dem C. H. Beck-Verlag oder 
Textausgaben anderer Verlage)  
Zur Prüfung zugelassen sind ebenfalls 
amtliche Textausgaben (z. B. Amtli-
ches Lohnsteuer-Handbuch).

b)  Sozialversicherungsrecht 
   Z. B. „SGB“ (Ausgabe des Prüfungsjah-

res!) aus dem Verlag Wolters Kluwer 
Deutschland oder Textsammlungen 
anderer Verlage.

c)  Arbeitsrecht
   Z. B. „Arbeitsgesetze“ (Beck-Texte) 

aus dem dtv-Verlag oder Textsamm-
lungen anderer Verlage. 

Entsprechende Gesetzestexte sollten 
die Lehrgangsteilnehmer/innen ab 
Lehrgangsbeginn mitbringen!

Zulassungsvoraussetzungen
Es wird empfohlen vor einer Lehrgangs-
buchung zu klären, ob die Voraussetzun-
gen für die Zulassung zur Fortbildungs-
prüfung Fachassistent/in Lohn & Gehalt 
erfüllt sind. Dies prüft und entscheidet 
die jeweils zuständige Steuerberater-
kammer. Auch wir sind gerne in Zulas-
sungsfragen behilflich. 
Weitere Informationen finden Sie auch 
unter www.studienwerk.de.

Studienwerk
der Steuerberater

Büro Münster
Willy-Brandt-Weg 30
48155 Münster
Tel. +49 (0)251 98164 - 3
Fax +49 (0)251 98164 - 50

Büro Köln
Stolberger Str. 374 d
50933 Köln
Tel. +49 (0)221 973123 - 0
Fax +49 (0)221 973123 - 9

Köln, Münster und online:
Hannah Liehsem
liehsem@studienwerk.de
Tel. +49 (0)221 973123 - 22

Allgemeine InformationenKontakt
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INKLUSIVE 
AUFZEICHNUNGEN 

  
Seminaraufzeichnungen  

„Lohnsteuer-, Arbeits- und  
Sozialversicherungsrecht“ und 

„Lohnsteuer zum Jahreswechsel“  
 

Ideal als Ergänzung  
zum Lehrgang! 

Fachassistent/in Lohn & Gehalt

Folgen Sie uns auf  
Facebook und Instagram: 



Der Lehrgang
Die berufsbegleitenden Lehrgänge  
orientieren sich nicht nur an den engen  
Zeitbudgets der Berufstätigen, sondern 
bieten einen zusätzlichen Vorteil: Sie 
erlauben die intensive Nachbereitung 
der behandelten Themen und damit die 
Schaffung von profundem und nach- 
haltigen Fachwissen. 
So erhalten Sie die nötige Sicherheit für 
einen erfolgreichen Abschluss bei der 
schriftlichen und mündlichen Prüfung.

Lehrgangsinhalt
•    Steuerrecht 

U. a. Steuerfreier/steuerpflichtiger 
Arbeitslohn, Freigrenzen und -beträge, 
Lohnsteuerabzug, Lohnsteuerpauscha-
lierung, Aufzeichnungs- und Dokumen-
tationspflichten, Entgeltabrechnung 

•    Sozialversicherung 
U. a. Versicherungspflicht/ 
Versicherungsfreiheit, Meldeverfahren,  
Beitragsberechnung, Umlageverfahren, 
Betriebsprüfung, Minijobs, Midijobs, 
Mehrfachbeschäftigte  

•    Prozesse der Entgeltabrechnung 
U. a. geldwerte Vorteile/Sachbezüge, 
betriebliche Altersversorgung, 
Vermögensbildung/-beteiligung, 
Mehrfachbeschäftigte, Werkstudenten, 

kurzfristig Beschäftigte, Einmalbezüge, 
mehrjährige Bezüge, Kurzarbeitergeld, 
Pfändung, Abtretung, mehrere Tätig-
keitsstätten

•    Vorbereitung auf die mündl. Prüfung 
Prozessbezogener Umgang mit den 
Gesetzen zum Kündigungsschutz, 
Mutterschutz, Urlaub und zur Entgelt-
fortzahlung; Arbeitsvertragsformen; 
Rechtsdienstleistungsgesetz. 
In der Vorbereitung auf die mündliche 
Prüfung bieten wir auch einen Termin 
zur Prüfungssimulation an. Hier sollen 
die Teilnehmerinnen und Teilnehmer 
die Gelegenheit bekommen, wie im 
Ernstfall von einer Prüfungskommission 
befragt zu werden. 

Lehrstoffverteilung
Lohnsteuer 72 UStd.
Sozialversicherung 72 UStd.
Klausurtechnik (Online) 1 UStd.  
Online-Besprechung der 
Sommerübungsaufgaben 2 UStd.
Online-Klausurbesprechungen 4 UStd. 
Mündliche Prüfung (Online) 1 UStd.
Lohnsteuer und SV (Online) 4 UStd.
Prüfungssimulation LSt / SV 4 UStd. 
Prüfungsfragen ArbR (Online)   4 UStd. 
Sommerübungsaufgaben   4 UStd. 
Übungsklausuren   8 UStd.
Gesamt 176 UStd.

Dauer
176 Unterrichtsstunden  
Übungsaufgaben und -klausuren inkl. 
Korrekturen und Besprechungen sowie 
Prüfungssimulation

Unterrichtszeiten
15.05.2024 bis 18.01.2025

Mittwoch 18:00 Uhr – 21:15 Uhr und
Samstag 8:00 Uhr – 13:00 Uhr

Unterrichtsorte
Köln und Münster

Gebühr
1.890,– ¤ oder
4 Monatsraten à 500,– ¤

Dauer
176 Unterrichtsstunden  
Übungsaufgaben und -klausuren inkl. 
Korrekturen und Besprechungen sowie 
Prüfungssimulation

Unterrichtszeiten
07.05.2024 bis 18.01.2025

Dienstag 18:00 Uhr – 20:25 Uhr und
Samstag 8:00 Uhr – 13:10 Uhr

Unterrichtsort
Online

Gebühr
1.890,– ¤ oder
4 Monatsraten à 500,– ¤

Zeitplan der vorbereitenden Lehrgänge

Präsenz-Lehrgang – Vorbereitung auf schriftl. Fachassistenten-Prüfung 2024

Mai 

Online-Lehrgang – Vorbereitung auf schriftl. Fachassistenten-Prüfung 2024

Juni Juli August September Okt. Nov. Dez.

Vorbereitung auf 
mündl. Prüfung

Die Inhalte der Studienwerk-Lehrgänge 
(Präsenz und online) orientieren sich 
am einheitlichen Anforderungsprofil  
der Steuerberaterkammern, um Sie 
bestmöglich auf die Prüfung, die von 

den Steuerberaterkammern organisiert 
und ausgerichtet wird, vorzubereiten. 
Diese besteht aus einem schriftlichen 
Teil und einer mündlichen Prüfung. Im 
schriftlichen Teil der Prüfung ist eine 

vierstündige Klausur mit praxistypischer 
und fächerübergreifender Aufgabenstel-
lung zu fertigen. 

Online- 
Klausurtechnik

Online-Klausur- 
Besprechung

Online-Klausur- 
Besprechung

Der Online-Lehrgang
Für die Vorbereitung auf die Fortbildungs- 
prüfung Fachassistent/in Lohn und  
Gehalt 2024 bieten wir neben unserem 
Präsenzlehrgang auch einen berufsbe-
gleitenden Online-Lehrgang an.
Die Verwaltung der Lehrgangstermi-
ne und -materialien erfolgt über den  
Online-Campus. Mit dem vollständigen 
Verzicht auf die Ausgabe von Papier- 
skripten möchten wir dabei einen Beitrag 
zum Klimaschutz leisten.
Die Teilnehmerinnen und Teilnehmer  
erhalten rechtzeitig vor Lehrgangsbeginn 
die Zugangsdaten für den Online-Campus 

sowie eine Einweisung in die technischen 
Voraussetzungen für das virtuelle Klas-
senzimmer.
Grundsätzlich ist für die Teilnahme nur ein 
handelsüblicher Computer mit Internet- 
zugang, Lautsprecher und Mikrofon  
erforderlich. Für den Online-Unterricht 
nutzen wir das Programm Cornerstone 
Classroom.

Lehrgangsinhalt und -verteilung
Die Lehrgangsinhalte sowie die Lehrstoff-
verteilung entsprechen denen des berufs-
begleitenden Präsenz-Lehrgangs..

Sie haben bereits Erfahrung in der Entgelt- 
abrechnung und möchten einen Nach-
weis Ihrer besonderen Qualifikation in 
diesem Bereich erlangen? Dann sollten 
Sie den Abschluss zur Fachassistent/in 
Lohn und Gehalt anstreben. Mit erfolg-
reicher Prüfung belegen Sie die auf 
einen beruflichen Aufstieg abzielende 
Erweiterung Ihrer beruflichen Hand-
lungsfähigkeit.
Beachten Sie jedoch: Das für die Prüfung 

erforderliche Wissen übersteigt die in 
der Ausbildung zum/zur Steuerfach- 
angestellten erworbenen Kenntnisse 
deutlich. Nutzen Sie darum das kompakte, 
berufsbegleitende Lehrgangsangebot 
des Studienwerks der Steuerberater 
zur Vorbereitung auf die Prüfung. Wir 
haben die aktuellen Änderungen der 
Prüfungsvorschriften in unserem Lehr-
gangskonzept berücksichtigt.

Jörg ten Voorde LL.M.
Steuerberater | stellv. Geschäftsführer

| Sommerpause |    19.07.-02.08.2024

Unser starkes Konzept für Ihren persönlichen Weg.

Herzlich willkommen  
beim Studienwerk  
der Steuerberater!
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Unsere Lehrgänge im Überblick

PRÄSENZ-LEHRGANG
Berufsbegleitend, 176 Unterrichtsstunden inkl. Übungsaufgaben und - klausuren  
mit Korrektur und Online-Besprechungen sowie Prüfungssimulation

ONLINE-LEHRGANG
Berufsbegleitend, 176 Unterrichtsstunden inkl. Übungsaufgaben und - klausuren  
mit Korrektur und Online-Besprechungen sowie Prüfungssimulation

Präsenz-Lehrgang Berufsbegleitend

Online-Lehrgang Berufsbegleitend

| Sommerpause |    19.07.-02.08.2024

Januar

Vorbereitung auf 
mündl. Prüfung


